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ACTA N°
FECHA Bogota, mayo 03 de 2023
HORA 2.00 pm
LUGAR Oficina de Coordinacion — Centro de Cuidado Transitorio Samper Mendoza
TEMA: Entrega Dotacion Servicios Generales y manipuladores de alimentos

ASISTENTES: Ver planilla de asistencia
ORDEN DEL DIA:

1. Saludo

2. Entrega de dotacion

3. Recomendaciones generales
4. Cierre

DESARROLLO:

1. La coordinadora Diana Cristina Rodriguez brinda saludo explicando el objetivo de la
reunién consistente en la entrega de dotacion y recomendaciones al respecto.
2 Se realiza entrega de dotaciéon a cada uno de los operarios en sus respectivas tallas,
consistente en:
e Un (1) uniforme antifluido color blanco (pantalén y camisa) para manipuladores de
cocina
Un (1) uniforme antifluido color azul petroleo (pantalon vy camisa) para servicios
generales

¢ Una (1) peto
Un (1) par de zapatos impermeables blancos, antideslizantes, cerrado, sin cordon

Un (1) par de botas impermeables blancas para manipuladoras de alimentos
e Un (1) par de botas impermeables negras para servicios generales

e Cuatro (4) cofias

3. Seguido se hacen recomendaciones frente al adecuado uso de los elementos, los cuales

deben usarse diariamente y limpio.
4. Se hacen recomendaciones al equipo de servicios generales sobre el procedimiento de

limpieza y desinfeccién el cual debe realizar de manera diaria y en las condiciones
explicadas en el PSB. El orden y correcto diligenciamiento de los formatos en el area de
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lavanderia al momento de la recepcién y entrega de ropa de las personas mayores, asi
como el espacio para que los participantes hagan uso del lavadero. El cumplimiento en
los horarios y turnos, asl como la importancia de entrega de turno entre el equipo. Se
orienta frente a la informacion que se debe bridar diariamente al responsable ambiental

sobre el pesaje al momento de la recoleccion de residuos solidos.

Asi mismo se orienta frente al apoyo que debe darse al momento de la entrega de
alimentos, al pasarle la bandeja a las personas mayores que lo requieran. EL aseo antes

y después de cada tomade alimentos en el comedor

Al equipo se manipuladores se le hace recomendaciones frente al cumplimiento de Ia
minuta y las porciones a servir. De igual manera se orienta frente al proceso de limpieza

y desinfeccion, el lavado del menaje y demas elementos en cocina

Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Ninguno

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion por confirmar

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo & T'P? de
vinculacién

Dependencia Firma

Anexos: Planilla de asistencia

Elaboré: Diana Cristina Rodriguez P.
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